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| El programa

El Ciclo Formativo de Grado Medio en Gestion
Administrativa es un titulo oficial reconocido por el
Ministerio de Educacion, con validez en toda Espafa.

Este programa te prepara para realizar actividades
de apoyo administrativo en los ambitos laboral,
contable, comercial, financiero y fiscal, asi
como de atenciéon al cliente/usuario,tanto
en empresas publicas como privadas.

FaW
@ [:l E Aprenderds a aplicar la normativa vigente,

protocolos de calidad y  criterios de

Duracion Modalidad Practicas prevencidon de riesgos laborales, garantizando
2.000 horas Presencial Formacionen . . . y
2 cursos empresa la satisfaccion del cliente en cada gestion.

| Aprenderas a:

> Tramitar documentacion administrativa.

> Gestionar operaciones contablesy fiscales.
> Atendery orientar al cliente/usuario.

> Utilizar herramientas ofimaticas avanzadas.
> Gestionartesoreriay medios de pago.

| Salidas profesionales 97% de empleo con
> Auxiliar administrativo/a. Contrato ihd&ﬁnidO

> Auxiliar contable.

> Técnico/aen gestionde cobros.

> Recepcionista / atencidn al cliente. Trabaja en empresas como:

> Administrativo/a comercial. PIC Ce iE mf
> Personal en asesoriasy gestorias. BIO|X Alrkuropa

*$° Telefonica Fractaua® evolutio
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| Plan de estudios

Primer curso

Comunicacion empresarial y atencion al cliente
Empresay Administracion

Operaciones administrativas de lacompra-venta
Técnica contable

Tratamiento informatico de lainformacion

Inglés paralos negocios

Inglés profesional (GM)

[tinerario personal parala empleabilidad |

Segundo curso

Empresaenelaula

Operaciones auxiliares de gestidon de tesoreria
Operaciones administrativas de recursos humanos
Tratamiento de ladocumentacion contable

[tinerario personal paralaempleabilidad |l
Digitalizacién aplicada alos sectores productivos (GM)
Sostenibilidad aplicada al sistema productivo
Ampliacion de lengua extranjera profesional

Proyectointermodular

fpeuroformac.com
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| Requisitos de acceso:

>Titulo de Graduado/a en Educacién Secundaria
Obligatoria o de un nivel académico superior.

>Titulo Profesional Basico (Formacion Profesional
de Grado Basico).

>Titulo de Técnico/a o de Técnico/a Auxiliar o
equivalente a efectos académicos.

Consulta aqui para conocer al detalle los requisitos.

|Practicas y bolsa de empleo

Entendemos la formacién como algo que va mas alla
del aula, combinando una base formativa sélida con
experiencias reales en el mercado laboral a
través del modulo de Practicas en Empresa
(FFE). Ademas, disponemos de bolsa de empleo
propia y activa, en la que conectamos a nuestros
alumnos/as con las empresas de forma directa.

| Asesoramiento enbecas Becas destinadas ala FP
En nuestro centro creemos en la igualdad
de oportunidades y queremos facilitar e Becas MEC

el acceso a una formacién de calidad ) ]
para todos. Por ello, te asesoramos en las e Becas Comunidad de Madrid

principales becas y ayudas econdmicas e Becas Segunda oportunidad
de la Comunidad de Madrid y  del

Ministerio de Educacion.
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| Nuestros centros

Disponemos de dos centros:
Tech Hub Moncloa: C/ Olimpiadan®2.28039 de Madrid.
Tech Hub Barajas: C/ San Severon®©18.28042 de Madrid.

Nuestros centros estan equipados con la Ultima
tecnologia, ofreciendo a los alumnos/as un
entorno Aagil y practico para su aprendizaje. Cada
estudiante dispone de un ordenador y cuenta con
el soporte continuo de nuestro departamento de IT.

& B & 0

100% practico Me.todologiaf Networking y eventos Hackatons, talleres,
Learning By Doing enelcentro excursiones

| Formacion Complementaria

Hemos ampliado la formacién incorporando herramientas digitales para la gestion y organizacion de la
informacion, adaptadas alas necesidadesreales de las empresas. El objetivo es que el alumnado aprenda a utilizar
conseguridad las aplicaciones mas habituales en las tareas administrativas, mejore el trabajo con datos, colabore
en entornos digitales y aumente su eficiencia mediante pequefas automatizaciones que faciliten el dia a dia.

@OpenAl ¢ Gemini ) Office Go gle Workspace Canva

| Centro examinador de Oxford
OXFORD
Somos centro certificador Oxford. Te ofrecemos English TEST OF ENGLISH
Boost, un programa de refuerzo de inglés personalizado
para mejorar tu nivel, ganar confianza vy, si lo deseas, Approved Test Centre

preparar tu examen oficial y examinarte con nosotros.
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Contacto

900 26 46 45

CRinN £

Mas informacion en
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https://www.tiktok.com/@fpeuroformac
https://www.instagram.com/fpeuroformac/
https://www.linkedin.com/school/fp-euroformac-madrid/
https://www.facebook.com/fpeuroformac
fpeuroformac.com

